附件3

深圳市龙岗区宣传文化发展专项资金

2026年度项目申报材料下载及平台操作指引

一、项目申报系统

请于2026年9月11日—2026年9月24日24:00登录龙岗区宣传文化发展专项资金申报系统：https://jsj.top/f/Xag8pu进行在线申报。
二、上传材料清单

1.项目申报书（WORD版、盖公章PDF版）

2.事前资助类-《项目预算明细表》、事后奖补类-《项目支出明细表》（Excel版及盖公章PDF版）

3.申报项目承诺书（盖公章PDF版）

4.申报单位资质证明文件

（1）统一社会信用代码/营业执照（PDF版，扫描原件或复印件盖公章后扫描）

（2）信用记录查询信息（PDF版）：

①信用中国网查询记录

②中国政府采购网查询记录

③深圳市政府采购监管网查询记录

5.申报单位近一年的财务审计报告扫描件（PDF版）

6.申报单位近一年纳税证明材料

7.申报单位近一年年度公示/年报或年检（年度报告）证明材料

8.区委区政府或上级主管部门明确要求支持/共同参与本项目的相关书面材料（红头文件、会议纪要、批示、任务交办件等）

9.申报项目补充材料

事前资助类补充材料：

（1）文艺表演等重大文化活动必须报详细活动方案，包括观众对象、活动流程、承办机构情况、编曲/编舞/原创作者/导演等主创人员情况介绍等相关材料。

（2）文艺精品创作需说明创意目的、创作形式和创意构思，附作者艺术简历，文学类创作另附故事梗概；音乐类作品另附乐谱和音像小样；舞台剧作品需提交已经完成的剧本及相关的导演阐述，舞美、人物造型等设计图或草图或剧照资料；广播影视剧（已纳入市、区工作重点的主旋律影视剧）及网络视听作品须提交故事大纲（详述策划理念、艺术特色、剧情内容等）或完整剧本以及主创人员简介等，已进入拍摄阶段的应提供片花或2—5集样片。

（3）文学及理论著作出版申请报告中必须包括：计划发行对象、对本地实践或理论发展的意义以及书稿著作目录、内容等介绍；附件中须提交已经撰写完毕的书稿清样、与出版社签订的出版合同或意向书等出版证明。

（4）美术、书法、摄影等展览活动需提交展览详细方案，包括作者介绍、展示陈列、展览持续时间、部分作品照片和作品简要说明等。

（5）社会科学课题研究申请报告中须包括：研究背景及意义、课题界定、创新点、研究内容、目标、方法、步骤、成果及呈现方式和课题组成员。

（6）人才培养类项目申请材料必须包括：培养计划、培养方式、培养对象选择办法、教学或参观方面的情况介绍等。

（7）申报项目涉及境外活动的，须提供与境外合作机构的合作协议，及有审批权限的文化或外事主管部门的批准文件。

（8）根据项目具体情况需提供的其他材料（如与项目相关的原创知识产权证明文件复印件；与政府部门、社会组织、企业事业单位等主体合作的，提交相应的合作意向证明文件）。

事后奖补类补充材料：
（1）宣传活动与公共文化服务类必须提供：活动总结报告，现场照片、影像及媒体报道，以及可核验的线下参与人次（签到、票务等）或线上有效传播量（后台数据，不含刷量）；承办、执行机构情况及分工说明；含原创作品的另附主创人员及作品说明。

（2）文艺精品创作须提交已完成的成果证明：文学类附出版物或发表页、故事梗概及作者简历；音乐类附乐谱及正式音视频；舞台剧附演出记录、剧本、导演阐述、舞美及造型设计图或剧照；美术书法摄影类附作品图片及展览/发表记录；主旋律影视剧及网络视听作品附上线/播出链接、平台证明及后台播放数据，具体视频成果。

（3）社科理论与课题研究类须提交：最终研究成果及结项证明；被区级及以上部门采纳应用的附采纳证明或决策咨询采用函；在市级及以上刊物发表的附刊物封面、目录及正文页；并附研究概述（背景意义、创新点、方法及成果对龙岗工作的参考价值）。
（4）根据项目具体情况需提供的其他材料（如与项目相关的原创知识产权证明文件复印件；与政府部门、社会组织、企业事业单位等主体合作的，提交相应的合作意向证明文件）。
三、信用记录查询操作
1.信用中国

（1）登陆网址：https://www.creditchina.gov.cn/
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（2）输入供应商名称,输入“验证码”，点击“供应商名称”[image: image2.png]. (EABE (oo SR
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查询
（3）下载信用信息报告
2.中国政府采购网操作指南

（1）登陆中国政府采购网网址：www.ccgp.gov.cn
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（2）点击进入政府采购严重违法失信行为记录名单专栏
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（3）输入供应商名称点击查询

（4）按住键盘“Ctrp+P”，打印机选择“Microsoft Print to PDF”,点打印，保存查询结果页面
3.深圳市政府采购监管网查询操作指南

（1）登陆网址：http://zfcg.sz.gov.cn/
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（2）点击进入采购监管专栏
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（3）进入“诚信档案”输入供应商名称，搜索栏目勾选“处罚公告、诚信档案、行政裁决”，点击查询
（4）按住键盘“Ctrp+P”，打印机选择“Microsoft Print to PDF”,点打印，保存查询结果页面、

四、材料提交注意事项说明

1.项目申报书

（1）申报书加盖公章：申报书最后一页“申报单位（盖章）”处盖章；

（2）项目申报书WORD版文件，命名为“XXX项目申报书”；

（3）项目申报书签字盖章后扫描清晰PDF文件，命名为“XXX项目申报书（盖章版）”；

（4）注意：申报平台填报的申报书内容与提交的盖公章PDF版内容须保持一致。

2.事前资助类-《项目预算明细表》、事后奖补类-《项目支出明细表》

3.申报单位资质证明文件

（1）统一社会信用代码证（营业执照）扫描件清晰PDF文件，并命名为“营业执照”；

（2）社会团体和组织提交登记证书清晰PDF文件，或复印件盖公章后扫描清晰PDF文件，命名为“登记证书”；

4.材料清单中，事前资助类1-8为必交材料，事后奖补类1-7为必交材料，其中1-3是固定模板文件，必须按此模板文档完整填写内容后提交，未按此模板填报的视为不合规材料不予受理。

五、申报平台操作步骤

【温馨提示】

1.申报时间截止后项目申报平台系统自动关闭，不再接受项目申报。

2.建议使用360浏览器、火狐浏览器、QQ浏览器或Google Chrome浏览器，具体操作如下：
（一）登录申报平台方式

1.查阅《申报通知》，获取申报网址，登录申报平台。

登录方式一：注册账号，通过已注册账号进行登录；

登录方式二：微信一键登录即可。
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2.凭已注册账号或微信一键登录方式，进入申报通道（见图1）；
图1-登录提醒
3.登录账号后，进入龙岗区宣传文化发展专项资金2026年度项目申报平台（见图2）。
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图2-进入项目申报平台

（二）在线填报项目信息

在线填报项目信息内容，填写完成并上传申报材料后，点击“提交”，即可完成项目申报。
1.填报说明
标“*”号内容均为必填项，内容包含单选、多选和填空，漏填任一项均无法提交。

2.表单填写提示

表单填写须注意格式要求，且填完所有空格，漏填任一空格均无法提交（见图3）。
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图3-填写框提示

3.对应“单选”项目范围及类别进行点选（见图4）
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图4-对应选项进行点选
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4.请选择对应选项后，填写相关的详细数据（见图5）
图5-填写详细数据
5.上传申报材料
申报材料须按文件格式、指定位置相应要求进行上传。申报材料盖章扫描后放入相应文件夹压缩，并上传到指定位置（见图6、图7），文件格式为rar、zip、7z、gz、arj、z，压缩包大小限制在100MB以内。
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图6-提交材料清单

图7-申报材料格式、指定位置


