附件1：投标文件一览表

[bookmark: _GoBack]投标文件要求一览表
	序号
	文件名称
	要求说明

	1
	基本情况资料
	提供营业执照、经营保险业务许可证、负责人证明书及身份证复印件、负责人授权委托书及经办人身份证复印件。

	2
	承诺函
	提供承诺函

	3
	报价表
	报价不得超过遴选上限价，保留小数点后2位，格式后附。

	4
	保险费收入证明材料
	最近一年度会计师事务所审计的财务报告或相关证明材料

	5
	综合偿付能力充足率证明材料
	最近一期经第三方会计师事务所出具的审计偿付能力报告的相关证明材料

	6
	承保机构（省级）董责险承保经验证明材料
	提供2025年度保险合同或服务协议等有效证明材料关键页或招投标信息(包括但不限于承保时间、保额/赔偿限额、签字盖章等、涉及敏感信息可脱敏处理);如承保机构董责险承保经验因涉密或数量过多不便列举，可自拟格式证明文件并加盖公章，并自备证明材料待后续查验。

	7
	保险方案
	

	8
	服务承诺
	

	9
	（总部）理赔经验
	提供理赔通知书或理赔通知邮件等有效证明材料关键页(包括但不限于保单号码、可赔情况或理赔情况等、涉及敏感信息可脱敏处理)

	10
	报价人认为需要加以说明的其他内容
	如有。


备注：以上提供资料均须加盖公章，装订成册，并加盖骑缝章。

