附件2：供应商库注册及报名流程

（电话咨询及提交报名前需详细阅读本文）
特别警示条款
参与本项目投标的供应商应认真阅读以下特别警示条款，不得存在包括但不限于以下所列禁止情形，一旦发现，将被处以记入供应商诚信档案、罚款、取消参与政府采购资格、吊销营业执照等处罚；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

	序号
	供应商参与投标禁止情形

	1
	与其他投标供应商的法定代表人、主要经营负责人、投标授权代表人、项目负责人、主要技术人员为同一人、属同一单位或者在同一单位缴纳社会保险。

	2
	参与本项目采购活动时，与其他投标供应商存在单位负责人为同一人或直接控股、管理关系。

	3
	3.与其他投标供应商的投标文件或部分投标文件相互混装或存在非正常一致的情况。依据《中华人民共和国招标投标法实施条例》第四十条，《政府采购货物和服务招标投标管理办法》（财政部令第 87 号）第三十七条，该情形视为投标人串通投标。

3.1投标报价呈规律性差异，例如预算11.7万元时，三家或以上报价为11.5万、11.6万、11.7万或统一为11.51万等情形。

3.2存在异常低价且具有排他性的情况，例如评审现场发现投标人以低价投标，阻碍其他投标人形成价格优势。投标人需接受低价合理性审查，无法证明成本合理性的按无效投标处理。

3.3查实存在串通投标。例如评审现场发现投标人存在投标文件封装/活页夹外表装订无差别、U盘款式颜色无差别，得分畸高畸低等，上述高程度疑似串通情形的。

投标人拒不提供说明或认定材料无法证明合理性的，直接认定为投标无效。
上述情形一经认定，投标文件按无效处理，已中标或成交的，中标/成交结果无效。我院保留追究违规供应商赔偿经济损失的权利。

	4
	与其他投标供应商的投标文件由同一单位或者同一人编制。

	5
	委托同一单位或者个人办理投标事宜。

	6
	提供未经出具机构核实的虚假的检验检测报告、业绩材料、社保缴纳证明、学历学位证书、职称认证证书等材料。

	7
	其他法律法规规定的情形。


特别注意：
1.接收短信：每一步的审核成功，手机都会接收到审核短信；

2.项目注册、报名审核按照批次进行，一般时间为早上9点或下午3点；

3.留意进展：请提前提交报名文件并耐心等待审核结果，因供应商在报名截止前最后一天提交报名文件导致审核不通过的或者报名文件被退回后报名时间已截止导致无法提交报名资料等情形的投标人自行承担全部责任。
第一步：登录网站  https://hrp1.szlgzyy.com/cgzb/dzcg/login
第二步：供应商注册（需管理员审核后进行下一步），已注册的可忽略；
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1.完善每项注册信息；

2.提交附件（上传pdf文件）：加盖公章的营业执照（须填写有效期）；

3.等待并关注审核，注册通过后方可进行报名操作；
4.审核结果会以短信通知给填写的联系人手机号。
第三步：选择项目报名（报名成功会收到短信）；
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1.完善每项报名信息；

2.报名资格预审：在采购文件中搜索“报名文件及自查”，逐项准备报名资料，上传报名资料到系统（加盖公章的pdf格式文件）；

3.逐项认真自查报名资料后再提交。

如：设备类项目报名时，产品生产分类、注册分类、经营许可分类、证件有效期等核心信息需按照下述样图方法用红框标记并自查是否相符，否则视为未自查退回处理。

如：通过国家企业信用信息公示系统或机关赋码和事业单位登记管理网或全国社会组织信用信息公示平台（含信用信息及股东等人员信息页）
严格按照采购文件要求提前做好报名工作，逾期系统自动截止报名。
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第四步：递交投标文件要求

规定时间内到指定地点递交投标文件（报价表与投标文件分别分开文件袋密封）纸质版（电子U盘密封在报价表一起密封）至李老师处。
（一）被授权本人携带法定代表人证明文件（授权书）、社保缴纳证明
（二）出示报名通过信息
（三）身份证
（四）备查资料：微信-粤省事政府或国家政务服务平台（小程序）－社保就业/国家医保服务平台－社保凭证/医保缴费记录－社会保险参保证明查询，按要求提供现场核验。

咨询电话0755-28338833-3317，咨询格式按照项目名称、报名公司名称、报名授权人姓名及联系方式、相关问题描述及必要的佐证材料。


