
附件1：响应文件一览表
	序号
	文件名称
	要求说明

	1
	基本情况资料
	提供营业执照（或登记证书）复印件、法定代表人证明书及身份证复印件、法定代表人授权委托书及身份证复印件。

	2
	企业信用记录
	通过“信用中国”网站或中国政府采购网查询信用记录。
[bookmark: _GoBack]（相关信息以采购期间的查询结果为准）

	3
	报价承诺函
	报价不得超过遴选上限价，保留小数点后4位，格式后附。

	4
	企业服务案例
	近五年拥有写字楼、产业园区的保洁服务 案例业绩。

	5
	企业资质证书
	提供相关资质复印件（ISO9001质量管理体系证书、ISO14001环境管理体系证书、ISO45001职业健康安全体系证书及其他保洁相关证书）。

	6
	保洁人员配置
	保洁人员身份证复印件、从业资质证书和从业经验证明。

	7
	企业服务方案
	服务方案需包含保洁工作总时长、日工作时间布局的合理性、保洁工具投入及周工作计划安排情况、服务质量保证措施、履约保证措施及其他相关事宜的方案安排。

	8
	报价人认为需要加以说明的其他内容
	如有。


备注：以上所有提供的资料均须加盖公章，未加盖公章资料视为无效资料。
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