[bookmark: _GoBack]附件3：
响应投标文件要求一览表
	序号
	文件名称
	要求说明

	1
	基本情况资料
	提供公司简介、营业执照复印件、法定代表人证明书及身份证复印件、法定代表人授权委托书及授权身份证复印件

	2
	报价清单
	1.请按采购清单中品种、规格、数量如实报价；
2.投标人提供的报价不得高于最高限价；
3.报价需包括但不限于税金、人工费、运输费等所有费用；   
4.报价绿植为参考种类，在相等价格情况下甲方可随时更换。

	3
	同类业绩
	提供近三年（自2023年起至本项目公告截止日期），在龙岗区内服务过党政机关事业单位、国有企业项目合同复印件（加盖公章）。

	4
	服务方案
	1.配送时效；
2.日常维护；
3.应急需求响应速度。

	5
	投标报价函
	按采购公告附件4提供

	6
	承诺函
	按采购公告附件5提供

	7
	龙岗区进一步规范政商交往行为告知书
	按采购公告附件6提供

	8
	投标人认为需要加以说明的其他内容
	如有。


备注：以上提供资料均须加盖公章，未加盖公章资料视为无效资料。
