附件1：响应文件一览表
[bookmark: _GoBack]响应文件要求一览表
	序号
	文件名称
	要求说明

	1
	投标报价函
	报价不得超过遴选上限价，格式后附。

	2
	律所基本情况
	提供执业许可证、负责人证明书及身份证复印件、负责人授权委托书、经办人身份证复印件及律师人数证明材料（提供本所律师执业证复印件或司法局证明材料）。

	3
	企业征信
	提供通过“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）或中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）查询信用记录的截图。
（相关信息以采购期间的查询结果为准）

	3
	同类项目业绩
	服务业绩相关要求：
（1）合同时间：自2023年1月1日起至本项目投标截止之日止。
（2）合同类别：法律顾问及风控管理服务相关合同（服务业绩期限≥1年），不含非诉专项法律服务、诉讼、仲裁、执行类业绩合同。
（3）所服务的国有企业经营范围或服务事项需包含公司治理、物业管理服务、产业园区运营管理、劳动用工、知识产权、合同争议解决等（有任意一项或几项业务即可，不要求全部业务均涵盖）。
提供合同关键页复印件，否则需要补充其他证明资料。

	4
	项目负责人执业年限
	提供司法局证明或其他有效证明复印件。

	5
	项目团队工作经验
	提供司法局证明或其他有效证明复印件。

	6
	本项目的服务方案
	内容包括但不限于对本项目的理解、服务保障、服务流程，服务人员配置、响应时间、服务态度承诺等。

	7
	承诺函
	格式见附件。

	8
	龙岗区进一步规范政商交往行为告知书
	格式见附件。

	9
	报价人认为需要加以说明的其他内容
	如有。


备注：以上提供资料均须加盖公章，装订成册，并加盖骑缝章。

