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一、项目背景
为构建深圳市湾东智算科技有限公司核心技术成果与软件成果及完善知识产权壁垒，并支撑国家高新技术企业等资质申报，现需委托专业知识产权代理机构，为公司提供发明专利、软件著作权（以下简称“软著”）等知识产权申请代理服务。
二、工作内容及要求
（一）知识产权服务前期准备工作
1、组建专业团队
安排至少一位专职知识产权顾问及一位专利代理师。知识产权顾问负责知识产权规划与申请指导等工作，专利代理师负责专利申请文件撰写与修改等工作。
2、知识产权对接和培训
为企业提供知识产权申请培训，通过线上线下相结合的方式，向研发人员讲解知识产权申请要点、申请流程及注意事项，确保企业研发人员对知识产权工作有清晰的认识。
3、企业基础信息收集
协助企业收集整理与知识产权申请相关的基础信息，包括企业研发项目信息（技术交底书和技术要点等）、产品清单、专利布局方向等。
对收集到的信息进行初步梳理与分析，找出可能存在的问题与不足，为后续的申请工作提供依据。
（二）知识产权规划
制定知识产权规划方案，指导企业高效申请专利与软件著作权。例如，根据企业的研发方向与技术特点，确定专利申请的重点领域与方向，为企业撰写专利申请文件，加快专利申请进度；对于软件企业，指导其及时进行软件著作权登记，提高知识产权数量与质量。
对已授权的知识产权进行维护与管理，确保知识产权的有效性与稳定性，避免因未按时缴纳年费、未进行续展等原因导致知识产权失效，影响申请评分。
建立知识产权管理台账，对企业的知识产权进行动态管理，记录知识产权的基本信息、权利状态、使用情况等，便于及时掌握知识产权的变化情况。
（三）申请材料编制与审核
1、材料撰写
根据国家知识产权局的要求，结合企业实际情况，撰写完整的知识产权申请材料。
在材料撰写过程中，注重内容的逻辑性与完整性，确保各项数据与信息准确无误。
2、材料审核
在撰写完成知识产权申请相关材料后，将完成稿件反馈到企业，并向企业沟通讲解完成材料审核工作。
（四）提交流程规范操作
1、材料提交前的准备工作
在申请材料提交前，再次对材料进行检查与核对，确保材料齐全、格式规范、数据准确、签字盖章完整。
2、材料提交
按照国家知识产权局管理部门的要求，通过线上申请系统提交电子版申请材料。
在提交过程中，注意保存提交记录与凭证，以便后续查询与跟踪。
3、提交后的跟进工作
关注申请材料的受理情况，及时与管理部门沟通，了解材料审核进度与反馈意见。
根据认定管理部门的反馈意见，及时补充或修改申请材料，确保申请工作顺利进行。
三、成果要求
（一）文件交付
按双方约定数量，分别交付全套专利申请文件（可编辑Word版及PDF版）和软著登记申请文件（可编辑Word版、PDF版及源代码电子版，源代码需符合登记格式要求）。
（二）官方证明文件提供
提供所有知识产权（包括专利、著作权）申请的官方受理通知书、授权证书（专利）、登记证书（软著）等证明文件的电子版；若申请过程中涉及官方出具的补正通知书、审查意见通知书等，也一并提供。
（三）进度报告提交
定期（具体周期由双方协商确定）提供专利申请进度报告与软著登记进度报告，详细说明各知识产权申请所处的流程阶段、已完成工作、下一步计划及可能存在的风险与应对建议。
（四）发明专利2025年申报2项，确保后续授权下证。
（五）软件著作权2025年申报12项，确保2025年下证6项，2026年下证6项。
（六）协助公司维护知识产权权益，在知识产权有效期内，若公司需办理知识产权变更、转让、续展等手续，提供咨询与代理服务（相关费用另行协商）；定期提醒公司关注知识产权的保护期限，为后续权益延续提供建议。
四、资质要求
（一）企业具备有效的《专利代理机构执业许可证》（由国家知识产权局颁发），并经营范围内包含知识产权代理或相关服务。
（二）本项目不接受联合体投标，投标方不得将项目转包或分包给其他单位或个人。
五、其他要求
指派的专利代理师须具有合法的执业资格(持有《专利代理师资格证》及《专利代理师执业证》)。
具备专业的技术团队和咨询团队，团队成员应拥有丰富的知识产权工作经验。

