[bookmark: _GoBack]附件1：
投标文件一览表

	序 号
	文件名称
	要求说明

	1
	基本情况资料
	提供执业许可证、负责人证明书及身份证复印件、负责人授权委托书及经办人
身份证复印件。

	2
	投标报价函
	根据采购公告附件2《投标报价函》
样式进行报价。

	3
	承诺函
	根据采购公告附件4内容提供。

	4
	同类项目业绩
	根据采购公告附件3《综合评审表》
要求提供。

	5
	项目负责人及团队执业年限
	根据采购公告附件3《综合评审表》
要求提供。

	6
	本项目的服务方案
	根据采购公告附件3《综合评审表》
要求提供。

	7
	服务的便利性
	根据采购公告附件3《综合评审表》
要求提供。

	8
	投保人认为需要加以说明的其他内容
	如有。



备注：以上提供资料应双面装订成册，并加盖骑缝章，报价表、承诺
函应单独加盖公章。




附件2：

投标报价函

致：深圳市龙岗区产业投资服务集团有限公司
我公司已认真研究并知悉贵公司关于法律顾问及风控管理服务（以下简称“本项目”）的招标公告，我公司确认参与本项目投标活动，认可并接受招标公告所明确的全部要求。
我公司就本项目投标报价为：投标总价（含税）为（小写）          ，（大写）人民币           元 。

                XXX（盖章） 
2024年 月 日





备注：
1.投标人如果需要对报价或其它内容加以说明，可增加内容。
2.本项目投标报价为包干含税总价，包含交通费、伙食费、住宿费等因履行本项目产生的所有费用。
3.投标人的投标报价，不得高于本项目最高采购控制价，否则，按废标处理。如果投标人此前参与了本项目询价的，其提供的投标报价不得高于此前提供的询价报价，也不得高于本项目最高采购控制价，否则，也按废标处理。



附件3：
综合评分表
项目名称：龙岗区产服集团法律顾问及风控管理服务
投标单位：
	评分项
	分值
	评分规则
	分数

	价 格
	10
	价格分计算方法：报价为平均数的为最高分即满分。假设供应商的报价结果分别为B1、B2、B3…Bn，则报价的平均数为C=[B1＋B2＋B3＋…＋Bn]÷n，供应商n的报价得分=10×{1-(∣Bn－C∣)÷C}。
	

	服务业绩及服务团队
	同类项目业绩
	30
	1.服务业绩相关要求：
（1）合同时间：自2022年1月1日起至本项目投标截止之日止。
（2）合同类别：法律顾问及风控管理服务相关合同（服务业绩期限≥1年），不含非诉专项法律服务、诉讼、仲裁、执行类业绩合同。
（3）所服务的国有企业经营范围或服务事项需包含房地产开发与经营、物业租赁管理、产业园区运营管理、投融资、股权管理等（有任意一项或几项业务即可，不要求全部业务均涵盖）。
2.评分规则：每提供1个符合上述要求的服务合同得10分，如同一个服务对象多份服务合同的，只计算1份服务合同；本项最高得分为30分。
3.提供证明文件:（1）提供业绩合同关键页(包括但不限于合同的项目名称、服务内容、服务期限、签订日期、合同双方盖章页、服务团队成员姓名等)，如合同关键页不体现关键信息的，则还需提供服务对象出具的盖章(公章)证明文件，否则，不得分。（2）国有企业经营范围情况提供工商登记截图资料或上级单位关于其主营主业范围的批复等证明资料（凡是能证明服务对象有上述业务的证明资料均可）。
	

	
	项目服务团队成员（3-4名）
	20
	1.项目负责人（1名）：执业年限≥8年，得10分；5年≤执业年限＜8年，得6分；执业年限＜5年，得2分；项目负责人得分最高10分。
2.服务团队人员（除项目负责人以外的服务团队人员）（2-3名）：执业年限≥5年，每提供1名得4分；3年≤执业年限＜5年，每提供1名得2分；执业年限＜3年，不得分；服务团队人员得分最高10分。
3.提供证明文件：律师执业证、司法局或律师协会证明等其他有效证明复印件。
	

	服务方案
	35
	评分规则：对服务方案的完整性、合理性、可执行性和工作时间安排合理、响应时间、服务保障是否到位、服务流程是否合理，服务人员配置等进行综合评议。由评审人员横向比对，酌情打分（优：30-35分；良：25-30分；合格：20-25分；差：20分以下）。
	

	服务便
利性
	5
	1.评分规则：投标人注册地在深圳市龙岗区的，得5分；投标人注册地在深圳市龙岗区以外地区的得2分。
2.提供证明文件：执业许可证副本或司法局证明复印件。
	

	合计　
	100
	
	



评审人员（签字）： 
附件4：
承诺函
致：深圳市龙岗区产业投资服务集团有限公司
我单位已知悉贵司法律顾问及风控管理服务（以下简称“本项目”）内容及投标要求，我公司就此提交投标文件并做出承诺如下：
1.我单位同意提供与投标本项目有关的一切数据或资料，保证所提供的全部资料的真实性、有效性、合法性和一致性。
2.我单位将按本项目招标公告要求响应并履行全部责任和义务。
3.我单位拟派遣项目团队成员（含项目负责人）近三年（2021年10月1日起至今）内无任何行贿犯罪、行政处罚、行业处分记录，且如我单位中标，上述人员均按贵司要求参与本项目服务，未经贵司同意，我单位不能擅自变更上述人员，否则，贵司可对我单位履约评价不合格并拒付相应的履约金。

投标人（公章）：
法定代表人
或其授权代表（签字）：

日期：2024 年 月 日
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