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备检资料电子档制作要求
备检资料电子档由项目建设单位联合施工总承包单位以及其他参建单位收集整理，电子文档页面需清晰可见，按照页面顺序扫描存档。若某项资料因项目情况特殊无法提供，请在对应页码备注文字说明。
电子材料按照附件1《在建房屋市政工程建筑市场行为检查材料目录及自查检查要点》“报送电子文件方式建议”的要求收集准备（详见附图），将相关页面顺序扫描存档，每项材料单独保存为一个PDF文档（单个PDF文档命名规则：序号+材料名称，详见附图），所有材料的PDF文档打包压缩为一个压缩文档，压缩文档以“工程名称+建筑市场备检电子资料”命名，另需提供《资料真实性承诺书》扫描件一起打包进压缩文档，承诺书格式详见本文档末页。
压缩文档请发送至龙岗区住房和建设局邮箱：zjsck@lg.gov.cn，如遇文件容量过大或网络原因导致发送不成功的，可刻录成光盘或拷贝至移动存储介质报送我局建设大厦1306房。资料请仔细核对后提交，若存在弄虚作假行为或资料不全情况，该项目将被列为现场检查对象进行重点检查。
上述为电子资料备检材料要求，纸质版备检文件另请按照附件1《在建房屋市政工程建筑市场行为检查材料目录及自查检查要点》的要求进行准备，并将相关工程管理资料妥善存放于施工现场。
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资料真实性承诺书

龙岗区住房和建设局：
按照《龙岗区住房和建设局2024年建筑市场违法违规行为专项整治行动方案》有关通知要求，我司承诺以下所提供关于                     项目的资料内容真实有效。如有虚假，我司愿承担由此引起的一切法律责任。资料员姓名：     ，联系电话：        。

                         建设单位 （公章）
                          法定代表人（签字）：
                         年  月  日
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