附件1

龙岗中心医院法律顾问服务内容

随着医疗业务的快速发展，我院在重大决策、订立合同、法治建设等方面需专业律师提供法律意见，依法维护我院合法权益，具体服务内容如下：
一、总体服务要求
1、参加本次投标的单位，应遵守龙岗区卫生健康局发布的《龙岗区卫生计生单位采购供应商诚信档案管理规定（试行）》（详见附件5，请各投标商仔细阅读）。
☆2、中标律师事务所接受我院聘请，按要求指定至少1名固定的资深合伙人作为医院律师团队的主办律师，能够为医院组建且不少于3人的优秀律师团队。如被指派的律师因故不能履行职务时，经采购单位同意，可由投标单位另行派遣律师接替其职务。
二、具体服务需求
中标单位指派律师担任我院常年法律顾问，为医院提供法律帮助，依法维护我院合法权益，主要如下：
（一）主要服务内容
1、行政管理综合事务
（1）为医院的决策和管理等活动提供法律意见，向医院有需要的部门提供法律咨询。
（2）协助医院起草、完善或审查各类业务合同，协助完善医院各种法律文书以及各类规章制度。
（3）为医院经济项目谈判、对外合作活动以及各类项目采购、招投标审批提供法律意见，分析各种政策、法规及法律环境对医院之利弊。
（4）为医院所涉的民事、经济或行政纠纷和诉讼事务提供法律意见或处理办法。
（5）出席相应会议，对有关问题提供咨询意见或书面法律意见。
（6）代为出具律师函。
（7）受采购单位委托，代理或者协助采购单位处理有关涉法的信访等法律事务。
（8）代理医院参与各类民商事、经济纠纷的调解、仲裁、诉讼等法律事务。
2、法治建设内容
（1）每年指导和协助医院开展人事、经济管理等领域法律风险点排查。
（2）每半年对医院发生的投诉、纠纷、诉讼案件和行政处罚案件进行评析，并指导医院整改，协助医院完善制度和开展宣传教育。
（3）协助医院开展法治文化建设，指导医院制作普法宣传视频、海报，指导医院建设法治文化长廊或文化角，每年以医院名义发布普法推文1篇。
（4）提供专项法制宣传培训。结合聘请方特点，每年为聘请方举办2次法律讲座，以提高聘请方服务对象法治思维和依法行医意识和水平。
（二）服务要求
1、服务时限要求：中标单位需按以下时限要求完成各类事务，需出具律师审查意见书应在2个工作日，发律师函3个工作日，提供法律意见应在5个工作日以内办结。对于紧急、重大事项应立即办理，或根据实际情况，需要调查、取证等原因，最迟在2个工作日内办结。
2、服务态度要求：对于医院咨询、委托的各类事务，中标单位应积极响应，按需及时派出律师协助处理，不得出现无故拒绝、推脱、挑三拣四、态度生硬、立场不坚定等问题。
（三）其他服务需求
1、对于我院的书面咨询，法律顾问需书面回复并加盖公章。
2、合同期满，法律顾问向采购单位提供服务项目执行情况的汇总台账。
（四）处理采购单位委托的其它法律事务。
必须满足“☆”关键要求，否则按投标无效处理。
三、服务费用
（一）顾问费：主要服务内容行政管理综合事务第（1）-（7）项、法治建设内容不必另行办理委托手续，采购单位按中标金额支付中标单位法律顾问费。
（二）代理各类纠纷诉讼、仲裁案件的律师费：代理医院经营管理中所涉及的行政以及其它相关诉讼所产生的费用，暂时参照广东省物价局、广东省司法厅《广东省物价局、司法厅律师服务收费管理实施办法》（粤价[2006]298号）有关收费标准，由中标单位初步报价，原则上报价不能高于粤价[2006]298号文件设定价格的6折，最终经双方协商后支付。如最新律师服务收费文件细则出台，双方再行协商按一定的折扣付费，但支付标准不得大于招标价。

