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深圳市龙岗区财政投资评审中心关于印发
《龙岗区财政投资评审项目资料接收工作
指引》（2022 年 9 月修订版）的通知

各建设单位：

为进一步规范我区财政投资评审项目送审资料的收集、

整理、接收与管理工作，保障评审工作科学、有序、高效运

行，我中心组织对 2020 年 6 月印发的《龙岗区财政投资评审

项目资料接收工作指引》进行了修订。现予印发，请各建设

单位依据本工作指引做好项目送审工作。

送审项目资料收集、整理过程中，如遇有关问题，可致

电 0755-28903679 咨询。本工作指引及相关电子文档可从龙

岗区政府在线网页（网址：http://www.lg.gov.cn）搜索“龙

岗区财政投资评审项目资料接收工作指引”查询或下载。

特此通知。

附件：《龙岗区财政投资评审项目资料接收工作指引》

（2022 年 9 月修订版）

深圳市龙岗区财政投资评审中心

2022 年 9 月 15 日

（联系人：刘增桂，联系电话：0755-28320319）
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龙岗区财政投资评审项目
资料接收工作指引

第一章 总则

第一条 为规范我区财政投资评审项目送审资料的接收

与管理工作，保障评审工作科学、有序、高效运行，根据《财

政投资评审管理规定》、《深圳经济特区政府投资项目管理

条例》、《龙岗区政府投资项目管理办法》、《龙岗区财政

投资评审监督管理办法》及其它有关法律、法规的规定，结

合我区实际情况，制定本指引。

第二条 财政投资项目的结（决）算由区财政局下属事

业单位龙岗区财政投资评审中心（以下称财评中心）负责评

审，并接受送审资料。

第二章 评审资料报送要求

第三条 项目送审应以整体竣工决算为主，单个合同结算

为辅，送审项目应具备以下条件：

（一）工程结算：对于一个立项项目分两个标段以上施工

的，原则上单个施工合同送审造价 3000 万元以上、单个工程

前期费用合同价 200 万元以上且与其他合同费用结算无关联

的，可单独送审工程结算；送审以单个合同为单位，且合同内

容已完成并通过竣工验收；送审结算经第三方中介机构审核，

且建设单位已对其审查确认；送审资料充分完整。

（二）项目竣工财务决算：送审以单个立项项目为单位，
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送审造价 200 万元以上且已通过项目整体竣工验收；送审结算

经第三方中介机构审核，且建设单位已对其审查确认；送审资

料充分完整。

第四条 送审资料的整理应满足下列要求：

（一）按《财政投资项目结算评审提交纸质资料清单》的

顺序排列并装订成册（工程竣工结算资料报送承诺书、竣工财

务决算送审承诺书、结算评审申请书、竣工决算评审申请书、

送审造价汇总表、基本建设项目竣工财务决算报表、送审资料

交接清单、工程结算资料审查意见表无需装订）；

（二）符合城建档案管理的相关要求，所有文件材料中

的文字禁止使用圆珠笔、彩色笔或铅笔书写以及涂改液涂

改。送审资料所用纸张应为 A4 或 A3 篇幅（施工图及竣工图

除外），且页面不得出现破损或残缺不全的现象；

（三）送审资料的排列及装订应按内容分类，并制作目

录（如有多册资料，则应包括总目录及分册目录）。施工图

及竣工图经建设单位相关人员核对后，在每页加盖单位公

章。其他送审资料经建设单位相关人员核对后，在每册资料

封面签注核对意见、核对人及核对日期，并加盖单位公章，

同时在每册页面加盖骑缝公章，骑缝公章须涵盖本册所有页

面；

（四）送审单位报送资料时须同时提供一套原件及一套

复印件（施工图及竣工图除外）。其中：原件在评审工作完
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成后退回送审单位，复印件用于财评中心存档；

（五）按《建设单位报送项目竣工结（决）算须提供的

电子资料清单》（详见附件 3）提供相应的电子文件，电子

文件应当以光盘或 U 盘（盘面贴上送审项目名称标签）的形

式报送；

（六）按要求填写评审申请书、工程竣工结算资料报送

承诺书、竣工财务决算送审承诺书、送审造价汇总表、基本

建设项目竣工财务决算报表、财政投资项目结（决）算送审

资料交接清单、工程结算资料审查意见表，并经相关人员签

字确认后加盖单位公章。

第五条 评审项目资料由建设单位负责整理及送审。送

审人员应为建设单位负责基本建设管理的工作人员，送审时

必须提供法人授权委托书，并按要求向财评中心工作人员出

示工作证件。

送审单位不得委托施工单位、社会中介机构等不符合规

定的单位或个人代理送审事宜。对不按要求办理的，财评中

心不予受理。此处建设单位是指项目计划立项批文或概算批

复中所载明的建设单位，实际建设单位与上述文件所载明的

建设单位不一致的，应提供相应的证明资料。

第六条 财评中心不受理存在以下情形的项目：

（一）正处于行政机关处理、处罚期间的；

（二）突破总概算且未获得发改部门同意调整的；
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（三）其他不满足评审条件的。

第七条 报送评审需提供的资料根据项目评审的类别确

定，工程结（决）算评审所应提交的资料可从龙岗区政府在线

网页（网址：http://www.lg.gov.cn）搜索“龙岗区财政投资评审

项目资料接收工作指引”查询或下载。

第三章 评审项目资料的接收与管理

第八条 财评中心指定专人（以下称财评中心资料接收人

员）负责接收资料以及联系送审事宜。

评审项目资料送达财评中心时，财评中心资料接收人员应

查验送审人员的授权文件及工作证件，确认送审人员的资格符

合要求后，方可检查、接收资料。财评中心资料接收人员应对

送审资料进行初步检查，并根据初步检查结果作如下处理：

（一）对符合送审要求的项目，由财评中心资料接收人员

接收送审资料；

（二）对不符合送审要求的项目，由财评中心资料接收人

员告知不予受理的原因，并要求送审单位按规定备齐资料后再

送审。

第九条 资料接收人员应妥善保管已接收的送审资料，

防止损毁或丢失，未经财评中心领导批准，任何人均不得将

送审资料以出借、摘录、复印、扫描或拍照等形式向其他单

位或个人提供。

第四章 评审资料的退还

第十条 评审结果出具后，评审组应当在 10 个工作日内

http://www.lg.gov.cn
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将不需要归入档案的资料归还送审单位，并办理相应的资料

移交手续。

第五章 附则

第十一条 本办法由龙岗区财政投资评审中心负责解

释。

第十二条 本办法自发布之日起执行。

附件：

1、送审须知

2、财政投资项目结（决）算评审提交纸质资料清单

3、建设单位报送项目竣工结（决）算须提供的电子资

料清单

4、工程竣工结算资料报送承诺书

5、竣工财务决算送审承诺书

6、结算评审申请书

7、竣工决算评审申请书

8、送审造价汇总表

9、基本建设项目竣工财务决算报表

10、财政投资项目结（决）算送审资料交接清单

11、工程结算资料审查意见表
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