

	用户手册
[bookmark: _GoBack][image: 封面]  深圳市龙岗中心医院供应商与招投标管理系统操作手册

[bookmark: _Toc3558]目录
1登录功能	1
2供应商账号注册	1
3供应商信息填写	2
4生产厂家信息完善	2
5产品库	3
6供应商询价	4
7招标报名	4
8投标管理	5
9中标管理	7
10合同管理	7







[bookmark: _Toc11865]1登录功能
使用账号密码登录
供应商端：账号密码在注册供应商时设置，注册信息通过后可登录，一个供应商只能使用同一账号登录
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[bookmark: _Toc28377]2供应商账号注册
提供账号注册功能，填写企业名称，账号密码自定义
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注册成功后需完善供应商企业信息，填写完成后提交审核
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[bookmark: _Toc21133]4生产厂家信息完善
目录：菜单栏-供应商信息-生产厂家
点击添加后，在跳出的弹窗内新增完善产品厂家信息
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[bookmark: _Toc4112]5产品库
目录:菜单栏-产品库-产品列表
在此页面中点击添加，在点击后的弹窗中新增维护需投标的产品信息
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[bookmark: _Toc8814]6供应商询价
目录：菜单栏-供应商询价
对医院发出调研询价项目进行询价信息填写
[image: ]


[bookmark: _Toc18897][image: ][image: ]7招标报名
目录：菜单栏-招投标管理-报名列表
	进入页面点击报名后输入需投标的项目编号，输入后鼠标离开输入框随意点击其他位置后自动管理招标项目并填写报名所需信息以及材料
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[bookmark: _Toc15008]8投标管理
目录：菜单-供应商招投标管理-投标管理
	下载招标采购文件后可点击投标进行投标
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在产品或配置清单的红色框内任意点击，然后在弹窗中选择自己在系统中已维护录入的产品后再在投标单价位置输入投标单价
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[bookmark: _Toc27648]9中标管理
支持查看中标项目列表，对“中标项目”信息进行统一管理，列表字段包含招标类型、项目名称、招标数量、预算单价
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[bookmark: _Toc25192]10合同管理
支持查看合同列表，对“合同”信息进行统一管理，列表字段包含合同编号、合同金额、合同有效期、提交审核时间、最后修改时间等
添加：支持手动录入合同
编辑：支持选择合同记录进行编辑
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