附件

需提供专项资金审计资料清单-住房租赁

	序号
	资料名称
	备注

	1
	企业基本情况（至少应包括成立时间、统一信用代码、法人代表、注册地址、经营范围、简要发展历程）
	

	2
	项目基本情况（至少应包括项目起始时间、项目类型、租赁房源数量和面积以及其他概况）
	

	3
	专项资金申报材料
	

	4
	财政专项资金专户收支明细（账户流水）
	

	5
	申报单位财务管理制度
	

	6
	财政专项资金台账
	

	7
	与专项资金有关的会计凭证、账册，包括收支原始单据、发票等
	

	8
	住房租赁承包合同以及租金支付情况
	

	9
	住房租赁出租合同以及租金收取情况（根据具体情况分类，每一类别暂定每年抽取5份样本，原则上同一住房抽样时间分别为2020年6月份和2021年6月份，如抽取“6月份”不可行，则可变动为其他月份）
	

	10
	申报企业与住房租赁相关的工作人员社保缴纳记录、工资发放情况
	

	11
	自查报告
	

	12
	营业执照复印件
	

	13
	其他未列明的资料，如：银行贷款利息资料等
	


